Pandbeheerder (vrijwilligersfunctie)

Dankzij jou kunnen de kinderen van KDC AandachtsLab in Rijswijk (ZH) elke dag in een fijne en veilige
omgeving werken aan hun ontwikkeling. Ook de medewerkers zijn blij met jou, want jij zorgt ervoor
dat zij een werkplek hebben waar ze prettig kunnen werken.

Je bent doortastend, scherp op (onderhouds)contracten en houdt ervan dat werkzaamheden goed
en tijdig worden uitgevoerd. Je wilt je voor langere tijd aan KDC AandachtsLab verbinden, bezit de
juiste kennis en hebt de tijd om het pand en de installaties van KDC AandachtsLab te beheren.

Hoe je dit doet?

Als pandmanager ben je het eerste aanspreekpunt als het gaat om reparaties, storingen en
onderhoud aan het pand en de installaties, inclusief het zwembad. Je denk mee over
oplossingen en de kosten.

Na akkoord van de teamleider ofwel bestuur (afhankelijk van kosten/impact) zorg je dat de
werkzaamheden conform offerte worden uitgevoerd. Je begeleidt, indien nodig, de leveranciers
op de locatie.

Voor het onderhoud van het pand, hulpmiddelen en zwembad zijn logboeken opgesteld. Deze
beheer en controleer jij en neemt eventueel de noodzakelijke acties bij afwijkingen.

Je verzorgt het sleutelbeheer.

Je kent de risico-inventarisatie en —evaluatie (RI&E) van het pand en draagt zorg dat het
ontruimingsplan klopt met de ontruimingsplattegronden.

Je zorgt dat er jaarlijks een grote schoonmaak plaatsvindt.

Deze taken doe je niet alleen; bestuursleden, andere vrijwilligers en de teamleider zijn er om samen
mee te werken.

Het gaat om een vrijwilligersfunctie voor ongeveer 4 tot 6 uur per week, flexibel in te delen op

werkdagen tussen 8:00 en 15.30 uur. Onkosten worden natuurlijk vergoed.

Passen deze taken bij jouw ervaring en heb je zin in een leuke en veelzijdige rol, waarmee je de
wereld voor de kinderen van KDC AandachtsLab echt een stukje mooier maakt? Neem dan snel
contact op met Maud Halkes via maud@aandachtslab.nl.

Of ken je iemand die hier geknipt voor is? Deel deze oproep dan! We maken graag kennis.

Meer over KDC AandachtsLab: www.aandachtslab.nl



http://www.aandachtslab.nl/

